Ministero dell’Universita e della Ricerca
ALTA FORMAZIONE ARTISTICA E MUSICALE
CONSERVATORIO DI MUSICA

“C. GESUALDO DA VENOSA”
POTENZA

Protocollo di regolamentazione delle misure per il contrasto e il contenimento della diffusione del
virus Covid-19 nel Conservatorio statale di musica “Gesualdo da Venosa” di Potenza”.

in attuazione dell’allegato 6 del Presidente del Consiglio dei ministri del 26 aprile 2020, approvato
con Delibera del Consiglio di Amministrazione n.28 del 04 maggio 2020.

Il documento, tenuto conto di quanto emanato dal Ministero della Salute, contiene linee guida condivise
per il contrasto e il contenimento della diffusione del virus COVID 19. La prosecuzione delle attivita
formative e di produzione artistica puo infatti avvenire solo in presenza di condizioni che assicurino alle
persone che lavorano adeguati livelli di protezione.

INFORMAZIONE

Il Conservatorio, attraverso le modalita piu idonee ed efficaci, informa tutti e chiunque entri in Istituto
circa le disposizioni, consegnando e/o affiggendo all’ingresso e nei luoghi maggiormente visibili appositi
depliant informativi

In particolare le informazioni riguardano 1’obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di febbre
(oltre 37.5°) o altri sintomi influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e I’autorita sanitaria o
la consapevolezza e D’accettazione del fatto di non poter fare ingresso o di poter permanere in
Conservatorio e di doverlo dichiarare tempestivamente laddove, anche successivamente all’ingresso,
sussistano le condizioni di pericolo (sintomi di influenza, temperatura, provenienza da zone a rischio o
contatto con persone positive al virus nei 14 giorni precedenti, etc) in cui i provvedimenti dell’ Autorita
impongono di informare il medico di famiglia e 1’ Autorita sanitaria e di rimanere al proprio domicilio o
I’impegno a rispettare tutte le disposizioni delle Autorita fare accesso in Conservatorio (in particolare:
mantenere la distanza di sicurezza, osservare le regole di igiene delle mani e tenere comportamenti
corretti sul piano dell’igiene) o I'impegno a informare tempestivamente e responsabilmente della
presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante I’espletamento della prestazione lavorativa, avendo cura
di rimanere ad adeguata distanza dalle persone presenti

MODALITA’ DI INGRESSO IN CONSERVATORIO

Il personale, prima dell’accesso sara sottoposto al controllo della temperatura corporea. Se tale
temperatura risultera superiore ai 37,5° non sara consentito I’accesso. Le persone in tale condizione - nel
rispetto delle indicazioni riportate in nota - saranno momentaneamente isolate e fornite di mascherine non
dovranno recarsi al Pronto Soccorso e/o nelle infermerie di sede, ma dovranno contattare nel piu breve
tempo possibile il proprio medico curante e seguire le sue indicazioni.
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Il Direttore informa preventivamente il personale della preclusione dell’accesso a chi, negli ultimi 14
giorni, abbia avuto contatti con soggetti risultati positivi al COVID-19 o provenga da zone a rischio.

La rilevazione in tempo reale della temperatura corporea costituisce un trattamento di dati personali e, pertanto, deve
avvenire ai sensi della disciplina privacy vigente. A tal fine si suggerisce di: 1) rilevare a temperatura e non registrare il dato
acquisto. E possibile identificare l'interessato e registrare il superamento della soglia di temperatura solo qualora sia
necessario a documentare le ragioni che hanno impedito [’accesso ai locali; 2) fornire I'informativa sul trattamento dei dati
personali. Si ricorda che [’informativa puo omettere le informazioni di cui l’interessato é gia in possesso e puo essere fornita
anche oralmente. Quanto ai contenuti dell’informativa, con riferimento alla finalita del trattamento potra essere indicata la
prevenzione dal contagio da COVID-19 e con riferimento alla base giuridica puo essere indicata ['implementazione dei
protocolli di sicurezza anti-contagio ai sensi dell’art. art. 1, n. 7, lett. d) del DPCM 11 marzo 2020 e con riferimento alla
durata dell’eventuale conservazione dei dati si puo far riferimento al termine dello stato d’emergenza; 3) definire le misure di
sicurezza e organizzative adeguate a proteggere i dati. In particolare, sotto il profilo organizzativo, occorre individuare i
soggetti preposti al trattamento e fornire loro le istruzioni necessarie. A tal fine, si ricorda che i dati possono essere trattati
esclusivamente per finalita di prevenzione dal contagio da COVID-19 e non devono essere diffusi o comunicati a terzi al di
fuori delle specifiche previsioni normative (es. in caso di richiesta da parte dell’Autorita sanitaria per la ricostruzione della
filiera degli eventuali “contatti stretti di un lavoratore risultato positivo al COVID-19); 4) in caso di isolamento momentaneo
dovuto al superamento della soglia di temperatura, assicurare modalita tali da garantire la riservatezza e la dignita del
lavoratore. Tali garanzie devono essere assicurate anche nel caso in cui il lavoratore comunichi all ufficio responsabile del
personale di aver avuto, al di fuori del contesto aziendale, contatti con soggetti risultati positivi al COVID-19 e nel caso di
allontanamento del lavoratore che durante [’attivita lavorativa sviluppi febbre e sintomi di infezione respiratoria e dei suoi
colleghi .Qualora si richieda il rilascio di una dichiarazione attestante la non provenienza dalle zone a rischio epidemiologico
e lassenza di contatti, negli ultimi 14 giorni, con soggetti risultati positivi al COVID-19, si ricorda di prestare attenzione alla
disciplina sul trattamento dei dati personali, poiché I’acquisizione della dichiarazione costituisce un trattamento dati. A tal
fine, si applicano le indicazioni di cui alla precedente nota n. 1 e, nello specifico, si suggerisce di raccogliere solo i dati
necessari, adeguati e pertinenti rispetto alla prevenzione del contagio da COVID-19.

MODALITA’ DI ACCESSO DEI FORNITORI ESTERNI

Per I’accesso di fornitori esterni individuare procedure di ingresso, transito e uscita, mediante modalita,
percorsi e tempistiche predefinite al fine di ridurre le occasioni di contatto con il personale in forza negli
uffici coinvolti. Se possibile gli autisti dei mezzi di trasporto devono rimanere a bordo dei propri mezzi:
non ¢ consentito ’accesso agli uffici per nessun motivo. Per le necessarie attivita di approntamento delle
attivita di carico e scarico, il trasportatore dovra attenersi alla rigorosa distanza di un metro. Per
fornitori/trasportatori e/o altro personale esterno individuare/installare servizi igienici dedicati, prevedere
il divieto di utilizzo di quelli del personale dipendente e garantire una adeguata pulizia giornaliera. Va
ridotto, per quanto possibile, I’accesso ai visitatori; qualora fosse necessario 1’ingresso di esterni (impresa
di pulizie, manutenzione...), gli stessi dovranno sottostare a tutte le regole, ivi comprese quelle per
I’accesso ai locali di cui al precedente paragrafo 2

PULIZIA E SANIFICAZIONE

I Conservatorio assicura la pulizia giornaliera e la sanificazione periodica dei locali, degli ambienti, delle
postazioni di lavoro e delle aree comuni. Nel caso di presenza di una persona con COVID-19 all’interno
dei locali si procede alla pulizia e sanificazione dei suddetti secondo le disposizioni della circolare n.
5443 del 22 febbraio 2020 del Ministero della Salute nonché alla loro ventilazione.

Occorre garantire la pulizia a fine turno e la sanificazione periodica di tastiere, strumenti musicali,
schermi touch, mouse con adeguati detergenti, sia negli uffici, sia nelle aule.

PRECAUZIONI IGIENICHE PERSONALI

e obbligatorio che le persone presenti in azienda adottino tutte le precauzioni igieniche, in particolare per
le mani: il Conservatorio mette a disposizione idonei mezzi detergenti per le mani in quanto €
raccomandata la frequente pulizia delle mani con acqua e sapone.

DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE

I’adozione delle misure di igiene e dei dispositivi di protezione individuale indicati nel presente
Protocollo di Regolamentazione ¢ fondamentale e, vista 1’attuale situazione di emergenza, ¢
evidentemente legata alla disponibilita in commercio. Per questi motivi:
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a. le mascherine dovranno essere utilizzate in conformita a quanto previsto dalle indicazioni
dell’Organizzazione mondiale della sanita.

b. data la situazione di emergenza, in caso di difficolta di approvvigionamento e alla sola finalita di
evitare la diffusione del virus, potranno essere utilizzate mascherine la cui tipologia corrisponda alle
indicazioni dall’autorita sanitaria.

Qualora il lavoro imponga di lavorare a distanza interpersonale minore di un metro e non siano possibili
altre soluzioni organizzative ¢ comunque necessario 1'uso delle mascherine, e altri dispositivi di
protezione (guanti, occhiali, tute, cuffie, camici, ecc...) conformi alle disposizioni delle autorita
scientifiche e sanitarie.

ORGANIZZAZIONE AZIENDALE (TURNAZIONEE SMART WORK)

In riferimento al DPCM 11 marzo 2020 si pud procedere ad assicurare un piano di turnazione dei
dipendenti con 1’obiettivo di diminuire al massimo i contatti e di creare gruppi autonomi, distinti e
riconoscibili.

Utilizzare lo smart working per tutte quelle attivita che possono essere svolte presso il domicilio o a
distanza se del caso anche con opportune rotazioni.

GESTIONE ENTRATA E USCITA DEI DIPENDENT]

Si favoriscono orari di ingresso/uscita scaglionati in modo da evitare il piu possibile contatti nelle zone
comuni. Dove e possibile, occorre dedicare una porta di entrata e una porta di uscita da questi locali e
garantire la presenza di detergenti segnalati da apposite indicazioni.

SPOSTAMENTI INTERNI, RIUNIONI, EVENTI INTERNI E FORMAZIONE

Gli spostamenti all’interno del Conservatorio devono essere limitati al minimo indispensabile, non sono
consentite le riunioni in presenza. Laddove le stesse fossero connotate dal carattere della necessita e
urgenza, nell’impossibilita di collegamento a distanza, dovra essere ridotta al minimo la partecipazione
necessaria e, comunque, dovranno essere garantiti il distanziamento interpersonale e un’adeguata
pulizia/areazione dei locali.

GESTIONE DI UNA PERSONA SINTOMATICA

Nel caso in cui una persona presente in Conservatorio sviluppi febbre e sintomi di infezione respiratoria
quali la tosse, lo deve dichiarare immediatamente all’ufficio del personale, si dovra procedere al suo
isolamento in base alle disposizioni dell’autorita sanitaria e a quello degli altri presenti dai locali,il
Conservatorio procede immediatamente ad avvertire le autorita sanitarie competenti e i numeri di
emergenza per il COVID-19 forniti dalla Regione o dal Ministero della Salute. 1l Conservatorio collabora
con le Autorita sanitarie per la definizione degli eventuali “contatti stretti” di una persona presente in
Conservatorio che sia stata riscontrata positiva al tampone COVID-19. Cio al fine di permettere alle
autorita di applicare le necessarie e opportune misure di quarantena. Nel periodo dell’indagine, I’azienda
potra chiedere agli eventuali possibili contatti stretti di lasciare cautelativamente 1’Istituto, secondo le
indicazioni dell’ Autorita sanitaria.
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